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Uber uns

Die Hochschule der Polizei ist als Bildungsdienstleister u. a. verantwortlich fir das Studium und die
Ausbildung von Polizeianwarterinnen und -anwartern im Vorbereitungsdienst sowie fir die gesamte
polizeiliche Weiterbildung im Land Brandenburg. Der weitlaufige Campus in Oranienburg ist gut zu er-
reichen und bietet ein angenehmes Arbeitsumfeld. Kantine, Bibliothek und Sportmdglichkeiten stehen
genauso wie eine gute technische Infrastruktur zur Verfiigung. Freundliche und motivierte Kolleginnen
und Kollegen arbeiten bereichsiibergreifend vertrauensvoll zusammen und freuen sich auf Ihre Unter-
stiitzung. Aufgabenbezogene Qualifizierungsmdglichkeiten bieten Ihnen die Moglichkeit, im Rahmen
der Personalentwicklung Ihre Kompetenzen zu scharfen. Die Vereinbarkeit von Beruf und Familie wird
u. a. durch eine flexible Arbeitszeit unterstitzt.

Wir suchen

Das der Hochschulverwaltung zugeordnete Dezernat Service und Medien ist unter anderem zentraler
Ansprechpartner und Dienstleister fir alle Bereiche der Hochschule der Polizei im Zusammenhang mit
der materiell-technischen Planung und Sicherstellung verschiedenster Veranstaltungen.

Zur Sicherstellung der Aufgabenerfillung suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt am Dienstort
Oranienburg, in der Hochschulverwaltung einen

Mitarbeiter (m/w/d) Hochschul-/Tagungsservice

in Vollzeit, bewertet nach Entgeltgruppe 5 TV-L.

Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere:

e Einrichten von Schulungs-, Veranstaltungs- und Tagungsraumen mit:
o Schulungs-/Prasentationsunterlagen


https://www.hpolbb.de/stellenausschreibung/ma-hs-ts
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o Ausstattung der Rdume mit Medientechnik

o Seminarequipment einschlieRlich Mobiliar
Planung und Bereitstellung von Lehr- und Lernmitteln sowie polizeilicher Einsatzmittel

o Kontrolle Uber den Bestand und Veranlassung erforderlicher Beschaffungen

o Pflege und Wartung der Lehr-, Lern- und Einsatzmittel zur Sicherung einer qualitats-

gerechten Bereitstellung

o Nachweisfiihrung
Uberwachung der technischen Anlagen (Ton-, Video-, PC-, Veranstaltungstechnik) in den Ver-
anstaltungsraumen im Hinblick auf Qualitats- und Sicherheitsanforderungen; Erkennen von
Stérungen sowie Veranlassung von Ma3nahmen zu deren Behebung
Durchfiihrung und Kontrolle der erforderlichen Mal3nahmen des Arbeitsschutzes, der Unfall-
verhutung, des Brandschutzes und Einhaltung der Bestimmungen der Versammlungsstatten-
Verordnung

Wir erwarten von lhnen:

abgeschlossene Berufsausbildung in einem handwerklichen oder technischen Beruf bzw. er-
folgreich abgeschlossene, kaufmannisch-gewerblich gepragte Ausbildung mit einschlagigen
Berufserfahrungen

Besitz einer gultigen Fahrerlaubnis der Fahrerlaubnisklasse B

das Vorliegen der Fahrerlaubnisklasse C1 ware von Vorteil

korperliche Fitness und Belastbarkeit

hohes MaR an Flexibilitdt und Einsatzbereitschaft

ausgepragtes Serviceverstandnis sowie Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

ausgepragte mundliche Kommunikationsfahigkeit, gute Deutschkenntnisse

Bereitschaft zur Fortbildung

Bewerbungen von Frauen wird besonders gern entgegengesehen.

Schwerbehinderte Menschen nach Mafigabe des § 2 SGB IX werden bei gleicher Eignung bevorzugt
berlcksichtigt.

Interessiert?

Uberzeugen Sie sich von den Vorziigen der Hochschule der Polizei des Landes Brandenburg als Ar-
beitgeberin auch auf der Internetseite www.hpolbb.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

4 Einsendung

Bitte senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugni-
skopien, Arbeitszeugnisse, Fiihrerscheinkopie etc.) per E-Mail an

bewerbung.hpol@polizei.brandenburg.de

oder an folgende Anschrift


mailto:bewerbung.hpol@polizei.brandenburg.de
https://www.hpolbb.de/stellenausschreibung/ma-hs-ts
http://www.hpolbb.de
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Hochschule der Polizei
des Landes Brandenburg

Dezernat Personal
Bernauer StraRe 146
16515 Oranienburg

Bei Einsendung der Unterlagen per E-Mail sollte der beigefligte Anhang aus einer pdf-Datei beste-
hen.

Sofern Sie die Ricksendung lhrer Unterlagen wiinschen, legen Sie bitte einen adressierten und aus-
reichend frankierten Riickumschlag bei.

Kosten, die Ihnen im Rahmen lhrer Bewerbung entstehen, kdnnen nicht ersetzt werden.

f9 Bewerbungsfrist

Die Bewerbungsfrist endet am 07. April 2023.

 Riickfragen

Bei Riickfragen kénnen Sie sich an

Herrn Jens Hemme
Leiter Dezernat Service und Medien
Tel.: +49 (0) 3301 850 2170

oder an

Frau Madleen Gaeth
Dezernat Personal
Tel.: +49 (0) 3301 850 2621

wenden.

© Informationen zum Datenschutz

Mit dem Einreichen lhrer Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden, dass die Hochschule der
Polizei Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet sowie bis zu sechs Monate nach rechtskraftigem
Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens aufbewahrt. Um Kenntnisnahme und Beachtung der auf
unserer Homepage eingestellten Informationen zum Datenschutz (https://hpolbb.de/datenschutz) wird
gebeten.
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